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 WORDواژه پرداز نرم افزار

 بررسی اجمالی نرم افزار ورد .5-5
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 شناخت پنجره های اصلی نرم افزار .2-5
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 یجاد سند جدید و انواع فرمت ذخیره کردن آن . ا9-5

 یجاد سند جدید الف( 5
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 سندها انواع فرمت ذخیره کردن ب(
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 متنروش های نشان دادن انواع . 4-5

 

 برش و کپی متن و پیدا کردن و چسباندن متن .1-5
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 پاراگراف و کلید میانبرهای پرتکرارنوع فونت و قالب بندی صفحه و تنظیم  .6-5
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 کارکترهای تایپ شدهرسی اشتباهات املایی و گرامری و تعیین تعداد بر .0-5
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